PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 002/2026
Processo Administrativo n°® 028/2025

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUAGCU, por meio do
pregoeiro e equipe de apoio, sediada na Rua Emilia Pires, 135, Centro, Embu-Guagu, SP,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condigbes
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para agenciamento de passagens aéreas e hospedagens para
viagens oficiais da Camara Municipal de Embu-Guagu, mediante sistema de registro de prego,
conforme termo de referéncia.

1.2. A licitacdo sera dividida em LOTES, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos lotes forem de seu
interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens do lote de seu interesse.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1.  Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento
do Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante se responsabiliza, exclusiva e formalmente, pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos
orgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles que estiverem
desatualizados.A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao.

2.4. A participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.  Nao poderao disputar esta licitagao:
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2.5.1. aquele que nao atenda as condi¢coes deste Edital e seus anexos;

2.5.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que Ihe foi imposta;

2.5.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravidao ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista;

2.5.6. agente publico do érgéo ou entidade licitante;
2.5.7. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.5.8. Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando

nessa condi¢ao;

2.5.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9°da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
san¢ao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.7. Em licitacbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

2.8. A vedacao de que trata o agente publico estende-se a terceiro que auxilie a
condugao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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3.1. Na presente licitacao, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes anexarao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
comercial (conforme modelo anexo) com o prego, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
juntamente com a documentagéo de habilitagao.

3.3.  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

3.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
€ nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicédo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicio;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte,
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
1° a0 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.4.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame,
para aquele item;

3.4.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito
de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte.

3.5. A falsidade da declaragao de que trata os itens anteriores sujeitara o licitante as
sancodes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
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publica.

3.7. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacido da proposta e dos
documentos de habilitagao pelo licitante, 0 que ocorrera somente apés os procedimentos
de abertura da sesséao publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio
de lances.

3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.9.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego, e

3.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.11. O valor final minimo parametrizado ou o percentual de desconto final maximo
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos
de controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacgoes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

4.1.1. Valor unitario, valor total do item e valor total do lote;

4.1.2.Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo contido no termo de referéncia.
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4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacdo.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugéo do objeto.

4.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugcédo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicdo.

4.7.1. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagcao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

5.3. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagbes exigidas
no Termo de Referéncia.

5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo total do lote, conforme o percentual da taxa de
servigo.

5.6.1. O valor devera conter somente 02 (dois) digitos apés a virgula. Caso isto

Rua Emilia Pires, 135 - Embu-Guagu - SP - CEP 06900-130
Telefone: 4661-1078 - e-mail: camara@embuguacu.sp.leg.br
PAGINA 5 DE 22



PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

nao ocorra, o0 Pregoeiro estara autorizado a adjudicar os itens fazendo
arredondamentos a menor, de forma que o valor fique com no maximo duas casas
decimais, conforme §2° e §5° do Art 1° da Lei n° 9.069 de 29 de junho de 1995 e, 0
principio da economicidade (Art 70 da CF/88)

5.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséao e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 2%.

5.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.11. O envio de lances no pregao eletrénico sera no modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragao da sesséao publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificago.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagcdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacgodes.

5.11.5. Apobs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.12. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Na&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
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dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagado
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagédo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
ap6s a comunicagao automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.19. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e
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mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagbes dos 6rgaos de controle.

5.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigos produzidos ou prestados por:

5.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal
do 6rgao ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este se localize;

5.19.2.2. empresas brasileiras;

5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei
n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢go maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacio, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido
o resultado do julgamento.

5.20.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

5.20.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

5.20.3. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.

5.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.20.4.1. a proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha
ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

5.20.4.2. Devera conter a razao social, numero de CNPJ, a indicacdo do
banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor para fins de pagamento.

5.20.4.3. O licitante devera apresentar junto da proposta a planilha de
composigao de pregos, em formato x/s, devidamente ajustada ao lance  vencedor,
em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatério (ANEXO lIl),
devendo conter as formulas (memorial de calculo) explicitas, células ndo bloqueadas
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e nao utilizar a fungéo truncar.

5.20.4.3.1. As planilhas deveréao ser individualizadas por tipo de posto (um em
cada aba).

5.20.4.3.2. A licitante devera apresentar planilha de composi¢ao dos custos dos
itens referentes aos uniformes, equipamentos de protegdo individual e
ferramentas, quando houver, conforme modelo no Anexo Il

5.20.4.3.3. A licitante deve preencher a linha SAT = RAT x FAP, a ser
comprovado mediante apresentagdo da Guia de Recolhimento do FGTS e de
Informacgdes a Previdéncia Social - GFIP ou FapWEB ou outro documento apto a
fazé-lo.

5.20.4.3.4. A licitante deve elaborar sua proposta/planilha com base no regime
de tributagao ao qual estara submetida durante a execugao do contrato, devendo
apresentar a Declaracdo de débitos e créditos Tributarios Federais para a
comprovacgao da aliquota efetiva de PIS e COFINS.

5.20.4.3.5. A Licitante devera apresentar Escrituragdo Fiscal Digital
Contribuigbées - EFD para comprovagao do regime tributario.

5.20.4.4. Caso a proposta da licitante apresente eventuais equivocos o
pregoeiro fixara prazo para ajuste da proposta.

5.20.4.5. O néo atendimento a solicitagdo do pregoeiro no prazo fixado, ou a
recusa em fazé-lo, implica na desclassificagdo da proposta.

5.20.4.6. Os ajustes da proposta ndo poderao implicar aumento do seu valor
global.
5.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Apos a negociacgao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento
da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislag&o correlata e no
item 2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangio que impeca a participagao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;
6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria- Geral da Uniédo

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forga da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de
1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art.

29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participagao.

6.4. Na hipotese de inversao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢des de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio,
em conformidade com o item 3.5 deste edital.

6.6. Verificadas as condigcbes de participacao e de utilizagao do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73,
de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. nao obedecer as especificagcbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego

maximo definido para a contratacao;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
OuU seus anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada
apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacido de Precos
elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

6.10.1. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragao
como referéncia, ou nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas
admitida pelo ato convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovagao
de exequibilidade;

6.10.2. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administragédo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da
contratagéo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso nao estejam contidas
nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.10.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacgido técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execugdo do objeto,
desde que mantidas as condigdes para a justa remunerag¢ao do servico.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1.  Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos
de habilitacado, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

7.2.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

7.3. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.4. Exigéncias de habilitagio
7.4.1. Cadastro Nacional de Empresas Iniddoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritério,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

7.5. Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

7.6. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constitui¢ao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipal ou estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver dudvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°,
§1°, e art. 6°, §4°).
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7.6.11. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.6.12. Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a
proposta com o precgo ou o percentual de desconto, observado o dispostono § 1°do art. 36 e no §
1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6.13. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serédo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

7.6.14. Respeitada a excegéo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagéo
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relacéo a todos os licitantes.

7.6.15. Apos a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo sera permitida a substituigdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art.
39, §4°):

7.6.15.1. complementagdo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.6.15.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

7.6.16. Na andlise dos documentos de habilitagido, a comiss&o de contratagdo podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.

7.6.17. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

7.6.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagio do licitante cuja

proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.6.19. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno

porte somente sera exigida para efeito de contratagao, e ndo como condi¢ao para participagéo na
licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.6.20. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nio cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razao de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apoés o julgamento.

8. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO E CONTRATO

8.1. Homologado o resultado da licitagio, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 2
(dois) dias, contados a partir da data de sua convocagédo, para assinar a ata de registro de
precos e o contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia
do direito a contratagao, sem prejuizo das san¢ées previstas na Lei n° 14.133, de 2021.
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8.2. 0O prazo de convocagio podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

8.3. Na hipétese de o convocado nio assinar o contrato nas condigbes estabelecidas, fica
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

9. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Podera ser formado cadastro reserva:

dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a
classificagéo na licitagéo; e

dos licitantes que mantiverem sua proposta original

9.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagao dos licitantes ou
fornecedores.

9.3. A apresentacio de novas propostas na forma deste item nio prejudicara o resultado do
certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

9.4. A habilitagdo dos licitantes que comporio o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratagado dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

quando o licitante vencedor nao assinar o contrato nas condi¢des estabelecidos no edital; ou

quando houver o rescisdo contratual, nas hipéteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°
11.462/23.

9.5. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao

do adjudicatario concordar com a contratagcao nos termos em igual prazo e nas condi¢ées
propostas pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizagido na forma prevista no edital, podera:

convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencido de preco melhor, mesmo que acima do pregco do
adjudicatario; ou

adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a

ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagao de melhor condigéo.

9.5.3. A documentacgao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

9.6. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
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Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.6.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitagdo serédo traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

9.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133, de 2021.

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos
de habilitacido, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, |, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

9.10. Sera exigida a apresentacao, juntamente com os documentos de habilitagdo, dos
seguintes documentos:

9.10.1. Proposta Comercial, conforme Anexo XII.

9.11. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

9.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

9.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagcao. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

9.13. A verificagao, pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

9.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados
no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 horas
(duas horas), prorrogavel por igual periodo, contados da solicitagdo do pregoeiro.

9.14. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente
sera feita em relagao ao licitante vencedor.
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9.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

9.14.2. Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e
lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relagao a todos os licitantes.

9.15. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133, de
2021, art. 64, e IN 73, de 2022, art. 39, §4°):

9.15.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

9.15.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas;

9.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, pregoeiro podera sanar erros ou falhas,
gue nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

9.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 7.10.1.

9.18. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagcao
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos
de que trata o subitem anterior.

9.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagédo, e ndo como
condicao para participacao na licitacao (art. 4° do Decreto n°® 8.538, de 2015).

10. DOS RECURSOS

10.1. Ainterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagado ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagédo ou de
lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
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preclusao;

10.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer nao sera inferior a 10
(dez) minutos.

10.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.3.4. na hipétese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da
Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacido das razdes recursais sera iniciado
na data de intimagao da ata de julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagido de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgagéo da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no
endereco constante neste Edital.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou n&o entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, ,em especial quando:

11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
ou

Rua Emilia Pires, 135 - Embu-Guagu - SP - CEP 06900-130
Telefone: 4661-1078 - e-mail: camara@embuguacu.sp.leg.br
PAGINA 18 DE 22


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art17%C2%A71

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacoes
do edital;

11.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratag&do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro

de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragao;

11.1.4. apresentar declaracdo ou documentacgéao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagao;

11.1.5. fraudar a licitagao;
11.1.6. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:
11.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;
11.2.2. multa;
11.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

11.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
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11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 10% (dez por cento) incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
comunicagao oficial.

11.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

11.6. Na aplicagdo da sanc¢éo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagéao.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas, quando nao se justificar a
imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o
6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢ao de declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragcbes, bem como pelas infragdes
administrativas, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156,
§5°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, caracterizara o descumprimento total da obrigacao assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade
promotora da licitagao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuracao de responsabilidade relacionada as san¢des de impedimento de licitar
e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da
data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contados da data da intimacgao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se néo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contados do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideracido da aplicacdo da sangao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contados do seu recebimento.
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11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.14. A aplicacao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagao integral dos danos causados.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

12.2. Aresposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

12.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica pelo e-mail agentecontratacao@embuguacu.sp.leg.br, ou por peti¢cao dirigida ou
protocolada na sede deste Orgao, cujo enderego é citado no preambulo do edital.

12.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

12.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagédo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratacéo, nos autos do processo de licitagéo.

12.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do
certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgao ou do resultado do processo licitatorio.
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13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) nos enderegos eletrénicos:
https://www.gov.br/pncp/pt-br e https://www.embuguacu.sp.leg.br/ , e também
poderao ser lidos e/ou obtidos no endere¢go Rua Emilia Pires, 135, Centro, Embu-Guagu,
SP - CEP 06900-130, nos dias uteis, no horario de expediente, por e-mail
agentecontratacao@embuguacu.sp.leg.br, ou telefone (11) 4661-5838, mesmo enderec¢o
e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

13.11.2.  ANEXO II - Modelo de Proposta Comercial.
13.11.3.  ANEXO III - Minuta de Ata de Registro de Precos;

Embu-Guacu, 02 de abril de 2026.

Jodo Domingues Mendes
Presidente
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Anexo I

Termo de Referéncia
Pregio Eletronico 002/2026
Processo Adm 028/2025

1 OBJETO

1.1

Contratagdo de empresa para agenciamento de passagens aéreas e hospedagens
para viagens oficiais da Camara Municipal de Embu-Guacu, mediante sistema de
registro de preco, conforme termo de referéncia.

1.2 Os servigos objeto desta contratagcdo caracterizam-se como servigos comuns, nos
termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo se enquadrando
como bens ou servi¢os de luxo.

1.3 O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da publicagdao do
extrato do contrato na Imprensa Oficial, podendo ser prorrogavel, no limite
maximo de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que
haja interesse da Administragdo e disponibilidade orcamentaria.

1.4 Tabela de itens:

ESTIMATIVO | VALOR
DE ESTIMAD | UNIDADE |\ VALOR
ITEM |  LOTE DESCRIGAO CONTRATAGAO | O ASER DE | .criviapa | TOTALCOM
ANUAL UTILIZADO | MEDIDA ATAXA
ANUAL
1 SERVICO DE | 68 BILHETES RS RS
AGENCIAMENTO  DE 55.167,49 . 55.167,49
VIAGENS SERV 0%
1 -passagens aéreas
2 SERVICO DE| 102 DIARIAS RS RS
AGENCIAMENTO  DE 63.238,64 . 63.238,64
VIAGENS SERV 0%
-hospedagem
TOTAL ESTIMADO RS
118.406,13

1.5 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 118.406,13 (cento e dezoito mil,
quatrocentos e seis reais e treze centavos), conforme custos unitarios apresentados
pela Pesquisa de Precos.

1.6 Foram considerados os custos médios de cada item da pesquisa de precos que teve

como fontes o simulacdes de passagens e hospedagens em sites especializados em
diferentes datas durante o ano, contratos administrativos de outros 6rgao e Atas de
Registro de precos.
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2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento no Estudo Técnico
Preliminar n°® 36/2025, constante do Processo Administrativo n® 028/2025.

2.2 A Camara Municipal de Embu-Guagu realiza, com frequéncia, viagens oficiais de
carater institucional, notadamente para Brasilia/DF, destinadas a participagdo de
vereadores e servidores autorizados em audiéncias oficiais, reunides em
ministérios, 6rgaos federais e demais compromissos parlamentares.

2.3 Atualmente, tais deslocamentos sdo custeados, em grande parte, por meio de
adiantamentos individuais, conforme a Lei Municipal n°® 3.117/2022. Contudo,
esse modelo apresenta limitacdes administrativas relevantes, especialmente
quanto a gestao financeira, controle, rastreabilidade das despesas e atendimento a
convocagdes emergenciais ou viagens de ultima hora.

2.4 Diante desse cenario, a contratacao de empresa especializada em administragao e
agenciamento de viagens corporativas mostra-se necessaria para substituir o
modelo baseado em adiantamentos individuais, proporcionando maior eficiéncia
administrativa, transparéncia, controle, seguranca juridica e economicidade, além
de assegurar maior agilidade na operacionalizacdo das viagens institucionais.

2.5 O objeto da contratagdao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026,
publicado no Portal da Céamara Municipal de  Embu-Guagu:
www.embuguacu.sp.leg.br

3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A solucdo adotada consiste na contratacdo de empresa que atue como agenciadora
de viagens, responsavel pela intermediacdo entre a Camara Municipal de Embu-
Guagu e os fornecedores de transporte aéreo e hospedagem, mediante
remuneragao por taxa de agenciamento.

3.2 A contratada deverad disponibilizar suporte operacional continuo, permitindo a
gestdo centralizada das viagens oficiais, desde a solicitagdo até a prestacdo de
contas, abrangendo reservas, emissdes, remarcagdes, cancelamentos e
reembolsos, sempre de acordo com as necessidades administrativas e
institucionais do 6rgao.

4 DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1  Abrangéncia dos servicos, a contratada devera:

4.1.1 Gerenciar reservas e aquisi¢des de passagens aéreas ¢ hospedagens para todos
os deslocamentos oficiais de vereadores e servidores autorizados;

4.1.2 Atender viagens exclusivamente nacionais, inclusive em situagdes
emergenciais;
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4.1.5
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Permitir ajustes de Gltima hora, remarcagdes, cancelamentos ou altera¢des de
itinerario, inclusive por conveniéncia administrativa;

Apresentar, obrigatoriamente, todas as op¢des de voos disponiveis no trecho
solicitado, com horarios, tarifas, taxas e condi¢des discriminadas por
companhia aérea;

Disponibilizar atendimento eletrénico e suporte remoto para solicitagdes,
acompanhamento e confirmacdo das reservas.

4.2 Padroes minimos de qualidade

421

422

423

424

4.2.5

Garantir agilidade, confiabilidade e organizagdo na execucdo dos servigos;

Assegurar a correta emissdo e confirmacdo das passagens e hospedagens
conforme regras tarifarias e prazos dos fornecedores;

Disponibilizar atendimento eficiente para resolugdo de pendéncias, alteragdes
ou cancelamentos;

Manter sigilo e seguranca das informagdes relativas as viagens e aos usuarios;
Emitir passagens aéreas exclusivamente em classe econdmica, incluindo, no

minimo, bagagem de mido e uma mala pequena, conforme padrdes das
companhias aéreas.

4.3 Gestdo ¢ controle administrativo, a contratada devera:

4.3.1

4.3.2

433

434

4.3.5

Disponibilizar relatérios detalhados contendo datas, destinos, participantes,
valores, tarifas, taxas, comprovantes e historico das operagdes;

Registrar todas as transagdes de forma transparente e rastreavel;

Disponibilizar relatérios consolidados para controle das despesas pela
Camara;

Apresentar prestagdo de contas mensal, acompanhada da documentagio
comprobatoria das despesas reembolsaveis e das taxas de agenciamento;

Corrigir ou substituir, no prazo maximo de 6 (seis) horas, passagens ou
hospedagens emitidas com erro ou irregularidade.

4.4  Operacionalizacdo e suporte

44.1

4.4.2

443

Permitir solicitagGes de reservas e emissoes de forma remota;

Encaminhar o localizador do bilhete aéreo e/ou confirmagdo da hospedagem
no prazo maximo de 6 (seis) horas apos a solicitagao;

Garantir suporte técnico e operacional continuo, inclusive fora do horario
comercial, em situacdes emergenciais;
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4.4.4 Possibilitar capacitagdo dos servidores designados para acompanhamento da
execug¢ao contratual;

4.4.5 Reembolsar integralmente a Camara Municipal de Embu-Guagu em caso de
cancelamento de passagens ou hospedagens decorrente de alteragdo de
programacao institucional.

SUSTENTABILIDADE

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

Os bens ofertados pela licitante vencedora deverdo, em todas as fases do processo
licitatério e da execugao contratual, pautar-se sempre no uso racional de recursos e

materiais, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais

consumidos.

Promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislacao
assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, plastico, embalagens e
etc.

Reduzir do uso de papel, com emissdo de documentos e comprovantes
preferencialmente em meio digital.

Fornecedores que adotem praticas ambientalmente responsaveis.

Adotar medidas que minimizem impactos ambientais, sempre que viaveis.

EXIGENCIA DE AMOSTRA

Nao hé exigéncia de amostra para essa licitacao.

SUBCONTRATACAO

Fica permitida a intermediacdo junto a companhias aéreas e hotéis e
estabelecimentos de hospedagem, sem caracterizar subcontratagcdo indevida.

GARANTIA DA CONTRATACAO

Nao sera exigida a prestacao de garantia de execugao para celebrar a contratagdo
decorrente deste certame licitatorio.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CONDICOES DE ENTREGA

Os servigos serdo contratos em quantitativo estimativos, sendo executados
conforme demanda do contratante.

O atendimento normal deverd ser de segunda a sexta das 8h as 17h, com a
disponibilizagdo de plantdo emergencial de 24 horas por dia, inclusive finais de
4
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semana ¢ feriados, para remarcacdes urgentes, cancelamentos e suporte ao
viajante.

A contratante encaminhard solicitacdo contendo destino, datas, quantidade de
passageiros e finalidade da viagem.

A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 3 horas, no minimo 3 (trés)
opgdes de voos e/ou hospedagens, indicando a opgao mais vantajosa.

Apods aprovacdo, a contratada realizara a emissdo da passagem e reserva da
hospedagem, no prazo méaximo de 2 horas.

Os documentos de reserva e hospedagem deverdo ser enviados por meio
eletronico ao solicitante e ao fiscal do contrato, via e-mail.

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagdes estabelecidas na legislacio especifica sobre a qualidade e
especificagdo dos materiais que serdo entregues.

Caso ndo seja possivel a realizacdo no prazo estipulado, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga
maior.

10 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, o 6rgao
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
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11 FISCALIZACAO

11.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, em conformidade com o art. 117, da Lei
n® 14.133, de 2021 e com o Decreto n°® 11.246, de 2022.

11.2 Fiscalizacdo Técnica

11.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

11.2.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com
descri¢dao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

11.2.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a corre¢dao da execugao do contrato,
determinando prazo para a correcao.

11.2.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

11.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

11.2.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual, quando for o caso.

11.3 Fiscalizacao Administrativa

11.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condi¢gdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de
2022).

11.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢ao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

11.4 Gestor do Contrato
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11.4.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, IV).

11.4.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

11.4.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III)

11.4.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

11.4.5 O gestor do contrato tomard providéncias para a formaliza¢do de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

11.4.6 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

11.4.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

12 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

12.1 Recebimento
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12.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

12.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da
notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

12.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

12.1.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

12.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein°®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.1.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

12.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucao do contrato. recebimento ser
dara pela quantidade efetivamente utilizada de caixas de e-mails no
periodo de referéncia.

12.1.8 Para fins de pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar, no
minimo:

I — bilhete eletronico (e-ticket) emitido;
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IT — comprovante do valor da tarifa praticada pela companhia aérea;
IIT — voucher de hospedagem, quando aplicavel;
IV — demonstrativo detalhado dos servigos prestados no periodo.

12.2 Liquidagao

12.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de CINCO dias tteis para fins de liquidagao.

12.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.2.2.1 o prazo de validade;

12.2.2.2 a data da emissdo;

12.2.2.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

12.2.2.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

12.2.2.5 o valor a pagar; e

12.2.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.2.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

12.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal.

12.2.5 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

12.2.6 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

12.2.7 Fica vedada a cobranga de quaisquer valores adicionais ndo previstos
em contrato, tais como taxas administrativas, DU, RAV ou similares.

12.2.8 Os valores faturados deverdo ser obrigatoriamente discriminados em:
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12.2.8.1 valores referentes a aquisicao de passagens aéreas e hospedagens, considerados como
despesas de terceiros;

12.2.8.2 valores referentes a remuneragdo da CONTRATADA, quando houver, a titulo de taxa
de agenciamento ou equivalente.

12.2.9 Os valores relativos as passagens e hospedagens ndo constituem receita
da contratada, sendo pagos a titulo de reembolso.

12.3 Prazo de pagamento

12.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias tteis contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

12.4 Forma de pagamento

12.4.1 O quantitativo estimado ndo gera obrigacdo de execugdo integral, sendo
os pagamentos limitados aos servicos efetivamente utilizados, em
consonancia com a ldégica de contratagdo por agenciamento e
reembolso.

12.4.2 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.4.3 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

12.4.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

12.4.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

12.4.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢ao tributaria
quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento  tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

13.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, conforme
edital e fundamentos da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selegao da
proposta de MENOR PRECO por lote.
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14 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O custo estimado total da contratagao ¢ de R$ 118.406,13 (Cento e dezoito mil,
quatrocentos € seis reais treze centavos), conforme custos unitarios apostos neste
termo.

15 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Anual da Camara Municipal de Embu-
Guacu.

15.2 A dotagdo orcamentaria para as despesas decorrentes da possivel contratagdo, serd
apresentada na formalizacao do contrato ou outro instrumento habil, devendo
ocorrer a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Anual da
Céamara Municipal de Embu-Guagcu.

Embu-Guagcu, 02 de abril de 2026.

ELABORADO por:

Patricia Oliveira Silva
Chefe da Divisdo de Licitacdes, Compras e Contratos

APROVADO por:

Jodo Domingues Mendes
Presidente
Camara Municipal de Embu-Guacu

Daniela Aparecida de Camargo Rodrigues
Secretiaria Administrativa
Camara Municipal de Embu-Guacu
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ANEXO II
MODELO PROPOSTA DE PRECOS
Pregao Eletrénico 002/2026
Processo Adm 028/2025

Denominacgao do Licitante:

CNPJ: Email:
Endereco:
Telefone: Data:

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para agenciamento de passagens aéreas e hospedagens
para viagens oficiais da Camara Municipal de Embu-Guagu, mediante sistema de
registro de preco, conforme termo de referéncia.

2. PLANILHA DA PROPOSTA DE PREGCOS

ESTIMATIVO VALOR
DE ESTIMADO | UNIDADE TAXA VALOR
ITEM LOTE DESCRICAQ CONTRATACAO A SER DE ESTIMADA | TOTAL COM
ANUAL UTILIZADO | MEDIDA % A TAXA
ANUAL
1 SERVICO DE 68 BILHETES RS RS
AGENCIAMENTO DE 55.167,49
VIAGENS SERV
1 -passagens aéreas
2 SERVICO DE 102 DIARIAS RS RS
AGENCIAMENTO DE 63.238,64
VIAGENS SERV
-hospedagem
TOTAL ESTIMADO RS
3. Valor global da proposta de precos: Total R$ , por extenso
3.1.Validade da proposta: (minimo 60 dias).

Declaro que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e
indiretos incorridos na data da apresentagdo desta proposta incluindo, entre
outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete
e lucro.

, de de 2026.

Representante da Empresa
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS __ /2026
Pregao Eletrdnico 002/2026

Processo Adm 028/2025

A Camara Municipal de Embu-Guagu, por meio do seu Presidente JOAO DOMINGUES
MENDES, em pleno exercicio do cargo, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de
pregéo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° 008/2025, processo administrativo n.°
024/2025. RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s),e qualificada(s) nesta ATA, de
acordo com a classificagé@o por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s), cotada(s), atendendo as
condicdes previstas no Edital de licitacdo, sujeitando-se as partes as normas,constantes na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31¢dexmarco de 2023, exem conformidade
com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para agenciaménto de passagens aéreas e hospedagens para
viagens oficiais da Camara Municipalde Embu-Guacu, mediante sistema de registro de
preco, conforme termo de referéncia.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, ‘as quantidades mihimas e ‘maximas de
cada item, fornecedor (€s) e as demais)condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que

seguem:
RAZAO SOCIAL

ltem

CNPJ
do
TR ENDERECO

REPRESENTANTE\LEGAL
X Especificagao Marca /| Unidad| Quantidade| Valor Un | Valor total

modelo e

2 1A listagem do cadastroyde reserya (se existente) referente ao presente registro de precos
consta comeo anexo a esta)Ata.
2. ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE
2.1. O ¢6rgaaigerenciadoré a Camara Municipal de Embu-Guagu.
2.2. Ndo ha érgéos e entidades publicas participantes do registro de pregos.
3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS
3.1. N&o seré admitida a adesédo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo ou desta
contratacéo direta, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.
4. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO
RESERVA

4.1. A Ata de Registro de Pregos decorrente desta contratagéo tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual
periodo, desde que comprovada a vantagem econdmica, mantidas as condi¢des
originalmente pactuadas e observadas as disposi¢oes do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021.

Rua Emilia Pires, 135 - Embu-Guagu - SP - CEP 06900-130
Telefone: 4661-1078 - e-mail camara@embuguacu.sp.leg.br
Pagina 1|7




CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUAGU
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

4.1.1.0 contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observara no momento da contratacédo e a cada
exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2.Na formalizagao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagao da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

4.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrdmento habil, conforme o art. 95
da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.2.1. O instrumento contratual devera ser assinadono,prazo de validade da ata de registro
de pregos.

4.3. Os contratos decorrentes do sistema dedregistro de precos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4. Apdés a homologacao da licitagdo oudda contratagido direta, deverdo ser observadas as
seguintes condigbes para formalizacao daata de registro deyprecos:

4.4 1.Serdo registrados na ata0s precos e os guantitativos do_adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de, o licitante oferecer ou nao proposta em/ quantitativo
inferior ao maximo previsto no'edital ou no aviso'de contratacdo direta e se obrigar nos
limites dela;

4.4.2.Sera incluido na ata, na forma de anexo;0 registro dosilicitantes ou dos fornecedores
que:

4.4.3.Aceitarem cotar 0os bens, as obras ou 0s servicos! com precos iguais aos do
adjudicatario, observada aclassificagéo da licitagao; e
4.4 4dMantiverem sua proposta original.

4.4.5.Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem, de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

4.5. O registro'a que se refere ojitem 5.4.2tempor objetivo a formagao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade,de atendimento pelo signatario da ata.

4.6. Para fins da, ordemyde classificagdoqos licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o,preco do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua
proposta original.

4.7. A habilitacao des licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.4
somente, seraefetuada‘quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

4.7.1.Quando @ilicitante vencedor n&o assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigdes estabelecidos no edital; e

4.7.2.Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipéteses previstas no item 8.

4.8. O preco registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

4.9. Apds a homologacéo da licitagdo ou da contratagao direta, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratacao direta, sera convocado para assinar a ata de
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registro de pregos, no prazo e nas condi¢cbes estabelecidos no edital de licitagédo ou no
aviso de contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

4.9.1.0 prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada
dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracao.

4.10. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.
4.11. Quando o convocado nao assinar a ata de registro de,precos no prazo e nas

condi¢des estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no
item Error: Reference source not found, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administragao convocar os licitantes remanescéntes do cadastro de reserva,ina ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas, condicbes propostasspeloiprimeiro
classificado.

4.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata'o item 5.4.2.1, aceitar a contratagao
nos termos do item anterior, a Administragéo, observados o valor estimado'e sua eventual
atualizacéo nos termos do edital; podera:

4.12.1. Convocar para negotiagaohos demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foramgregistrados sem reducao, ‘0bservada a ordem, de, classificagao,
com vistas a obtengaa de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;
ou

4.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas' condicbes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociacdo de melhor condigéo.

4.13. A existéncia de pregos registrados, implicara compromisso de fornecimento nas
condicoes estabelecidas, masynao obrigara ayAdministracdo a contratar, facultada a
realizagéo de licitagao, especifica)para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente
justificada.

50, ALTERAGAO OU'ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

5.1, Os precosyregistrados poderao, ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducido dos,pregos,praticados noyniercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras'ou dos'servicos registrados, nas seguintes situagoes:

5.1.1.Em caso,de forca maiorycaso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis: ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao daataital como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124da Lei n°14.133, de 2021;

5.1.2.Em caso de criacao, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

5.1.3.Na hipotese de previséo no edital ou no aviso de contratacao direta de clausula de
reajustamento ou repactuagido sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021.

5.1.4.No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;
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5.1.5.No caso da repactuagéo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagéo.
6. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS
6.1. Na hipotese de o precgo registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6érgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para
negociar a redugao do precgo registrado.

6.1.1.Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagéo de
penalidades administrativas.

6.1.2.Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagéo,,para verificar se,aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e ndo convocara,os licitantes ou fornecedores que
tiveram seu registro cancelado.

6.1.3.Se nao obtiver éxito nas negociagbes£0 orgao ouentidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registrodde precos, adotando as medidas cabiveis: para
obtencéo de contratacdo mais vantajosa.

6.1.4.Na hipotese de reducao dogreco registrado, o gerenciador,comunicara aos 6rgaos e
as entidades que tiverem firmado contratosidecorrentes da ata de registro de precos
para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagido com
vistas a alteragcaoContratual, observado o disposto no art. 124 "da lzei n°® 14.133, de
2021.

6.2. Na hipotese de 0 preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
nao poder cumprir as obrigacbes estabelecidas, na ata, sera facultado ao fornecedor
requerer ao gerenciador a alteracao doypreco registrado, mediante comprovacao de fato
superveniente que supostamente o'limpossibilite de cumprir 6 compromisso.

6.24.Neste caso,yo fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracéo, a
documentacao comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade
do preco registrado. em relagaoyas condicdes inicialmente pactuadas.

6.2.2.Nao hipétese de nao comprovacao daexisténcia de fato superveniente que inviabilize
o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgéo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor “devera cumprirhassobrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de
cancelamento ‘doyseu registro, nos termos do item 8.1, sem prejuizo das sancgdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

6.2.3.Na hipotese,de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador “convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagéo, para verificar se aceitam manter seus precgos registrados, observado o
disposto noyitem 5.7.

6.2.4.Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 8.4, e adotara as
medidas cabiveis para a obtengéo da contratagdo mais vantajosa.

6.2.5.Na hipotese de comprovagédo da majoragao do preco de mercado que inviabilize o
precgo registrado, conforme previsto no item 6.2 e no item 6.2.1, o érgdo ou entidade
gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.
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6.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragao do
preco registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao contratual, observado
o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PREGOS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de
precos poderao ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou
as entidades participantes e nao participantes do registro de precos.

O remanejamento somente podera ser feito:

7.2.1.De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade\participante; ou
7.2.2.De 6rgao ou entidade participante para 6rgdo ou entidade nae participante.

O o6rgao ou entidade gerenciadora que tiver ‘estimado as quantidades_que ‘pretende
contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

Na hipotese de remanejamento de 6rgé@o ou entidade participante para‘orgao ou entidade
nao participante, serao observados os limites previstos no.art. 32 do Decreto n°® 11.462, de
2023.

Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadoraautorizar o remanejamento solicitado, com
a reducdo do quantitativo_ ihicialmente informado pelo 6rgédo ou pela entidade participante,
desde que haja prévia anuéncia donorgao ou da entidade que “soffér’reducao dos
quantitativos informados.

Caso o remanejamento seja feito entre ‘Qrgédos ou entidades dos Estados, do Distrito
Federal ou dedMunicipios distintos, eabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de
precos, observadas as condicoes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do
fornecimento decorrente,do remanejamento dos itens.

Na hipotese da,compra centralizada, née havendo indicagao pelo érgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos,quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do
item 7.3, a distribuigéo das quantidades para a‘execucao descentralizada sera por meio do
remanejamento.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO, LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1.

© registro'do fornecedor seracancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
8.1.1.Descumprir as condicées da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

8.1.2.Nao retirara, nota 'de 'empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administracdo sem justificativa razoavel;

8.1.3.Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do
Decreton® 11.462, de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sangéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.1.5.Na hipotese de aplicacéo de sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156
da Lein®14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengéo do
registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os
efeitos da sancgao.
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8.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 8.1 sera formalizado por
despacho do 6rgéao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e
da ampla defesa.

8.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdéem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificagao.

8.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses,
desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1.Por razao de interesse publico;
8.4.2.A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

8.4.3.Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas’hipoteses em ‘que o prego de mercado
tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos‘termos do,artigos 2658 3° e 27,
§ 4°, ambos do Decreto n°® 11.462, de2023.

9. DAS PENALIDADES
9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital:

9.1.1.As sangdes também sef@plicam aos integrantes do cadastro'derreserva no registro de
precos que, convocados, ndo-honrarem o compromisso assumido,injustificadamente
apos terem assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gereficiador a“aplicacdo das' penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta,ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°
11.462, de023), ‘excetonas hipoteses em queno descumprimento disser respeito as
contratagdes dos 6rgaes,ou entidade participante, casoinoqual cabera ao respectivo 6rgao
participante @ aplicacdo daypenalidadei(art. 8°, inc. IX, do'Decreto n° 11.462, de 2023).

9.3. O_6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgéo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDIGCOES GERAIS

10.1. As, condicdes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condigbes dorajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO
EDITAL:

10.2. Parafirmeza e validade, do pactuado, a presente Ata foi lavrada em duas vias de
igual'teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Embu-Guagu, _ de de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUAGU
JOAO DOMINGUES MENDES
PRESIDENTE
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	11. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES
	12. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
	13. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
	1 OBJETO
	1.1 Contratação de empresa para agenciamento de passagens aéreas e hospedagens para viagens oficiais da Câmara Municipal de Embu-Guaçu, mediante sistema de registro de preço, conforme termo de referência.
	1.2 Os serviços objeto desta contratação caracterizam-se como serviços comuns, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021, não se enquadrando como bens ou serviços de luxo.
	1.3 O prazo de vigência contratual será de 12 (doze) meses, contados da publicação do extrato do contrato na Imprensa Oficial, podendo ser prorrogável, no limite máximo de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei nº 14.133/2021, desde que haja interesse da Administração e disponibilidade orçamentária.
	1.4 Tabela de itens:
	1.5 O custo estimado total da contratação é de R$ 118.406,13 (cento e dezoito mil, quatrocentos e seis reais e treze centavos), conforme custos unitários apresentados pela Pesquisa de Preços.
	1.6 Foram considerados os custos médios de cada item da pesquisa de preços que teve como fontes o simulações de passagens e hospedagens em sites especializados em diferentes datas durante o ano, contratos administrativos de outros órgão e Atas de Registro de preços.

	2 FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	2.1 Este Termo de Referência foi elaborado com fundamento no Estudo Técnico Preliminar nº 36/2025, constante do Processo Administrativo nº 028/2025.
	2.2 A Câmara Municipal de Embu-Guaçu realiza, com frequência, viagens oficiais de caráter institucional, notadamente para Brasília/DF, destinadas à participação de vereadores e servidores autorizados em audiências oficiais, reuniões em ministérios, órgãos federais e demais compromissos parlamentares.
	2.3 Atualmente, tais deslocamentos são custeados, em grande parte, por meio de adiantamentos individuais, conforme a Lei Municipal nº 3.117/2022. Contudo, esse modelo apresenta limitações administrativas relevantes, especialmente quanto à gestão financeira, controle, rastreabilidade das despesas e atendimento a convocações emergenciais ou viagens de última hora.
	2.4 Diante desse cenário, a contratação de empresa especializada em administração e agenciamento de viagens corporativas mostra-se necessária para substituir o modelo baseado em adiantamentos individuais, proporcionando maior eficiência administrativa, transparência, controle, segurança jurídica e economicidade, além de assegurar maior agilidade na operacionalização das viagens institucionais.
	2.5 O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2026, publicado no Portal da Câmara Municipal de Embu-Guaçu: www.embuguacu.sp.leg.br

	3 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO
	3.1 A solução adotada consiste na contratação de empresa que atue como agenciadora de viagens, responsável pela intermediação entre a Câmara Municipal de Embu-Guaçu e os fornecedores de transporte aéreo e hospedagem, mediante remuneração por taxa de agenciamento.
	3.2 A contratada deverá disponibilizar suporte operacional contínuo, permitindo a gestão centralizada das viagens oficiais, desde a solicitação até a prestação de contas, abrangendo reservas, emissões, remarcações, cancelamentos e reembolsos, sempre de acordo com as necessidades administrativas e institucionais do órgão.

	4 DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	4.1 Abrangência dos serviços, a contratada deverá:
	4.1.1 Gerenciar reservas e aquisições de passagens aéreas e hospedagens para todos os deslocamentos oficiais de vereadores e servidores autorizados;
	4.1.2 Atender viagens exclusivamente nacionais, inclusive em situações emergenciais;
	4.1.3 Permitir ajustes de última hora, remarcações, cancelamentos ou alterações de itinerário, inclusive por conveniência administrativa;
	4.1.4 Apresentar, obrigatoriamente, todas as opções de voos disponíveis no trecho solicitado, com horários, tarifas, taxas e condições discriminadas por companhia aérea;
	4.1.5 Disponibilizar atendimento eletrônico e suporte remoto para solicitações, acompanhamento e confirmação das reservas.

	4.2 Padrões mínimos de qualidade
	4.2.1 Garantir agilidade, confiabilidade e organização na execução dos serviços;
	4.2.2 Assegurar a correta emissão e confirmação das passagens e hospedagens conforme regras tarifárias e prazos dos fornecedores;
	4.2.3 Disponibilizar atendimento eficiente para resolução de pendências, alterações ou cancelamentos;
	4.2.4 Manter sigilo e segurança das informações relativas às viagens e aos usuários;
	4.2.5 Emitir passagens aéreas exclusivamente em classe econômica, incluindo, no mínimo, bagagem de mão e uma mala pequena, conforme padrões das companhias aéreas.

	4.3 Gestão e controle administrativo, a contratada deverá:
	4.3.1 Disponibilizar relatórios detalhados contendo datas, destinos, participantes, valores, tarifas, taxas, comprovantes e histórico das operações;
	4.3.2 Registrar todas as transações de forma transparente e rastreável;
	4.3.3 Disponibilizar relatórios consolidados para controle das despesas pela Câmara;
	4.3.4 Apresentar prestação de contas mensal, acompanhada da documentação comprobatória das despesas reembolsáveis e das taxas de agenciamento;
	4.3.5 Corrigir ou substituir, no prazo máximo de 6 (seis) horas, passagens ou hospedagens emitidas com erro ou irregularidade.

	4.4 Operacionalização e suporte
	4.4.1 Permitir solicitações de reservas e emissões de forma remota;
	4.4.2 Encaminhar o localizador do bilhete aéreo e/ou confirmação da hospedagem no prazo máximo de 6 (seis) horas após a solicitação;
	4.4.3 Garantir suporte técnico e operacional contínuo, inclusive fora do horário comercial, em situações emergenciais;
	4.4.4 Possibilitar capacitação dos servidores designados para acompanhamento da execução contratual;
	4.4.5 Reembolsar integralmente a Câmara Municipal de Embu-Guaçu em caso de cancelamento de passagens ou hospedagens decorrente de alteração de programação institucional.


	5 Sustentabilidade
	5.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratações Sustentáveis:
	5.2 Os bens ofertados pela licitante vencedora deverão, em todas as fases do processo licitatório e da execução contratual, pautar-se sempre no uso racional de recursos e materiais, de forma a evitar e prevenir o desperdício de insumos e materiais consumidos.
	5.3 Promover a destinação final ambientalmente adequada, sempre que a legislação assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, plástico, embalagens e etc.
	5.4 Reduzir do uso de papel, com emissão de documentos e comprovantes preferencialmente em meio digital.
	5.5 Fornecedores que adotem práticas ambientalmente responsáveis.
	5.6 Adotar medidas que minimizem impactos ambientais, sempre que viáveis.

	6 EXIGÊNCIA DE AMOSTRA
	6.1 Não há exigência de amostra para essa licitação.

	7 Subcontratação
	7.1 Fica permitida a intermediação junto a companhias aéreas e hotéis e estabelecimentos de hospedagem, sem caracterizar subcontratação indevida.

	8 Garantia da contratação
	8.1 Não será exigida a prestação de garantia de execução para celebrar a contratação decorrente deste certame licitatório.

	9 MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	9.1 CONDIÇÕES DE ENTREGA
	9.2 Os serviços serão contratos em quantitativo estimativos, sendo executados conforme demanda do contratante.
	9.3 O atendimento normal deverá ser de segunda a sexta das 8h as 17h, com a disponibilização de plantão emergencial de 24 horas por dia, inclusive finais de semana e feriados, para remarcações urgentes, cancelamentos e suporte ao viajante.
	9.4 A contratante encaminhará solicitação contendo destino, datas, quantidade de passageiros e finalidade da viagem.
	9.5 A contratada deverá apresentar, no prazo máximo de 3 horas, no mínimo 3 (três) opções de voos e/ou hospedagens, indicando a opção mais vantajosa.
	9.6 Após aprovação, a contratada realizará a emissão da passagem e reserva da hospedagem, no prazo máximo de 2 horas.
	9.7 Os documentos de reserva e hospedagem deverão ser enviados por meio eletrônico ao solicitante e ao fiscal do contrato, via e-mail.
	9.8 A contratada deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e obrigações estabelecidas na legislação específica sobre a qualidade e especificação dos materiais que serão entregues.
	9.9 Caso não seja possível a realização no prazo estipulado, a empresa deverá comunicar as razões respectivas com antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e força maior.

	10 MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	10.1 O contrato ou instrumento equivalente deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.
	10.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.
	10.3 As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.
	10.4 O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato.
	10.5 Após a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.

	11 Fiscalização
	11.1 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, em conformidade com o art. 117, da Lei n° 14.133, de 2021 e com o Decreto n° 11.246, de 2022.
	11.2 Fiscalização Técnica
	11.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração.
	11.2.2 O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados.
	11.2.3 Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção.
	11.2.4 O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso.
	11.2.5 No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.
	11.2.6 O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual, quando for o caso.

	11.3 Fiscalização Administrativa
	11.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022).
	11.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 23, IV).

	11.4 Gestor do Contrato
	11.4.1 O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV).
	11.4.2 O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II).
	11.4.3 O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III)
	11.4.4 O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
	11.4.5 O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, X).
	11.4.6 O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VI).
	11.4.7 O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do contrato.


	12 CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	12.1 Recebimento
	12.1.1 Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta.
	12.1.2 Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.
	12.1.3 O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo detalhado.
	12.1.4 O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das exigências contratuais.
	12.1.5 No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.
	12.1.6 O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os fins do recebimento definitivo.
	12.1.7 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. recebimento ser dará pela quantidade efetivamente utilizada de caixas de e-mails no período de referência.
	12.1.8 Para fins de pagamento, a CONTRATADA deverá apresentar, no mínimo:
	I – bilhete eletrônico (e-ticket) emitido;
	II – comprovante do valor da tarifa praticada pela companhia aérea;
	III – voucher de hospedagem, quando aplicável;
	IV – demonstrativo detalhado dos serviços prestados no período.

	12.2 Liquidação
	12.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de CINCO dias úteis para fins de liquidação.
	12.2.2 Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:
	12.2.2.1 o prazo de validade;
	12.2.2.2 a data da emissão;
	12.2.2.3 os dados do contrato e do órgão contratante;
	12.2.2.4 o período respectivo de execução do contrato;
	12.2.2.5 o valor a pagar; e
	12.2.2.6 eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

	12.2.3 Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante;
	12.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado da comprovação da regularidade fiscal.
	12.2.5 Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.
	12.2.6 Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
	12.2.7 Fica vedada a cobrança de quaisquer valores adicionais não previstos em contrato, tais como taxas administrativas, DU, RAV ou similares.
	12.2.8 Os valores faturados deverão ser obrigatoriamente discriminados em:
	12.2.8.1 valores referentes à aquisição de passagens aéreas e hospedagens, considerados como despesas de terceiros;
	12.2.8.2 valores referentes à remuneração da CONTRATADA, quando houver, a título de taxa de agenciamento ou equivalente.

	12.2.9 Os valores relativos às passagens e hospedagens não constituem receita da contratada, sendo pagos a título de reembolso.

	12.3 Prazo de pagamento
	12.3.1 O pagamento será efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias úteis contados da finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior.

	12.4 Forma de pagamento
	12.4.1 O quantitativo estimado não gera obrigação de execução integral, sendo os pagamentos limitados aos serviços efetivamente utilizados, em consonância com a lógica de contratação por agenciamento e reembolso.
	12.4.2 O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado.
	12.4.3 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.
	12.4.4 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.
	12.4.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.
	12.4.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.


	13 FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
	13.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, conforme edital e fundamentos da Lei n.º 14.133/2021, que culminará com a seleção da proposta de MENOR PREÇO por lote.

	14 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	14.1 O custo estimado total da contratação é de R$ 118.406,13 (Cento e dezoito mil, quatrocentos e seis reais treze centavos), conforme custos unitários apostos neste termo.

	15 ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	15.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento Anual da Câmara Municipal de Embu-Guaçu.
	15.2 A dotação orçamentária para as despesas decorrentes da possível contratação, será apresentada na formalização do contrato ou outro instrumento hábil, devendo ocorrer à conta de recursos específicos consignados no Orçamento Anual da Câmara Municipal de Embu-Guaçu.
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