PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUACU

Divisao de Licitacoes, Compras e Contratos

Termo de Referéncia

Dispensa 011/2024
Processo Adm 040/2024

1 OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada em monitoramento e alerta de publicagdo no diario
oficial, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os bens, objeto desta contratacdo, sdo caracterizados como comuns, portanto, ndo se
enquadram como sendo bens de luxo, de acordo com o § 1°, art. 18, da Resolucdo 015, de
2023, da Camara Municipal de Embu-Guagu.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) meses contados da publicacdo do
contrato, assinado, na Imprensa Oficial, na forma do artigo 106 da Lei n°14.133, de 2021,
e limitado pelos créditos orgamentarios.

1.4 O servico é enquadrado como continuado por ser prestado ininterruptamente dentro do
prazo contratado.

1.5 Tabela de itens:

unidade I —— Valor valf)r total
item | descrigdo de quant timad estimado estimado
medida estimado anual
Monitoramento e alerta de Publicagdo em diario
01 | oficial més 60 |95,64 1.147,68 | 5.738,40

1.6 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 5.738,40 (cinco mil setecentos e trinta e oito
reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apresentados pela Pesquisa de Precos.

1.7 O valor do contrato sera reajustado anualmente, tendo como base os indices previstos e
acumulados no periodo anual INPC/IBGE.

1.8 O reajuste ocorrera a pedido do contratado com apresentacdo de proposta comercial
atualizada.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Este termo de referéncia foi elaborado considerando os Estudos Preliminares constantes do
processo administrativo n° 049/2024.

2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacfes Anual 2024, publicado no
Portal da Camara Municipal de Embu-Guagu: www.embuguacu.sp.leg.br

2.3 Devido a obrigatoriedade de publicidade dos atos administrativos oficiais, a administracéo

da cdmara necessita dos servigos para acompanhamento de publicacdes de seu interesse de
forma eficaz e tempestiva, assim se faz necessaria a contratacao.
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DESCRICAO DA SOLUCAO

Contratacdo de empresa especializada em servigos de acompanhamento e disponibilizacdo
de publicacdes realizadas em Diéarios Oficiais.

Pesquisa (pré-definida) e leitura eletrdnica, envio eletrébnico de recortes, que serdo
encaminhados via correio eletronico, relativos as publica¢fes dos diarios oficiais do Estado
e dos Municipios, e do Diario Oficial da Unido, inclusive as edi¢des extras, denvendo
comtemplar no minimo os seguintes diarios:

3.2.1 UN-CJF- Conselho da Justica Federal - DJEN

3.2.2  UN - CSJT - Diario da Justica da Unido — Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho

3.2.3  UN - DOU/CNJ - Diério da Justica - Conselho Nacional de Justica

3.2.4 UN - DOU/CN] - Dirio da Justica - Conselho Nacional de Justica - Eletronico

3.2.5 UN - DOU/CNMP - Dirio Eletronico do Conselho Nacional do Ministério Pdblico - Administrativo

3.2.6  UN - DOU/CNMP - Diario Eletrnico do Conselho Nacional do Ministério Pdblico - Processual

3.2.7 UN - DOU/STF - Diério da Justica Eletronico - Supremo Tribunal Federal

3.2.8  UN - DOU/STF - Diério da Justica Eletronico - Supremo Tribunal Federal - Edi¢do Extra

3.2.9  UN - DOU/STF - Diério da Justica Eletronico - Supremo Tribunal Federal - Online

3.2.10 UN - DOU/STI - Didrio da Justica Eletronico - Superior Tribunal de Justica

3.2.11 UN - DOU/STID - Superior Tribunal de Justica Desportiva do Futebol

3.2.12 UN - DOU/STM - Diério da Justica Eletronico - Superior Tribunal Militar

3.2.13 UN - DOU/TM - Diério Eletronico do Tribunal Maritimo - Caderno 1

3.2.14 UN - DOU/TM - Diério Eletronico do Tribunal Maritimo - Caderno 2

3.2.15 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletronico da Justica Federal da 12 Regido — AC

3.2.16 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletrénico da Justica Federal da 1% Regido — Administrativo

3.2.17 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletronico da Justica Federal da 12 Regido — AM

3.2.18 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletrdnico da Justica Federal da 1% Regido — AP

3.2.19 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletrénico da Justica Federal da 1% Regido — BA

3.2.20 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletrénico da Justica Federal da 1% Regido — DF

3.2.21 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletronico da Justica Federal da 12 Regido — Editais Judiciais TRF1

3.2.22 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletronico da Justica Federal da 1% Regido — Eletrdnico

3.2.23 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletrdnico da Justica Federal da 12 Regido — GO

3.2.24 UN - DOU/TRFI - Diério Eletronico da Justica Federal da 1% Regido — MA

3.2.25 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletrdnico da Justica Federal da 12 Regido — MG

3.2.26 UN - DOU/TRFI - Didrio Eletronico da Justica Federal da 12 Regido — MT

3.2.27 UN - DOU/TRFI - Diério Eletronico da Justica Federal da 1% Regido — PA

3.2.28 UN - DOU/TRFI - Diério Eletronico da Justica Federal da 12 Regido — PI

3.2.29 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletrdnico da Justica Federal da 12 Regido — RO

3.2.30 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletronico da Justica Federal da 1% Regido — RR

3.2.31 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletronico da Justica Federal da 1% Regido — TO

3.2.32 UN - DOU/TRF1 - Diério Eletronico da Justica Federal da 1% Regido — TRF

3.2.33 UN - DOU/TRFS3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 32 Regido — Eletronico

3.2.34 UN - DOU/TSE - Dirio da Justica Eletronico - Tribunal Superior Eleitoral

3.2.35 UN - DOU/TSE - Dirio da Justica Eletronico - Tribunal Superior Eleitoral - Edi¢do Extra

3.2.36 UN - DOU/TST - Didrio da Justica da Uni&o - Tribunal Superior do Trabalho DOUL - Diéario Oficial da
Unido - Se¢do 1

3.2.37 Dou1 - Diério Oficial da Unio - Secdo 1 - Edicdo Extra A
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3.2.38 Dou1 - Diério Oficial da Unio - Secéo 1 - Edicdo Extra B

3.2.39 Dou?2 - Diério Oficial da Unio - Secéo 2

3.2.40 Dpou?2 - Diario Oficial da Unio - Secéo 2 - Edicdo Extra A

3.2.41 Dous3 - Diério Oficial da Unio - Secédo 3

3.2.42 DOU3 - Diério Oficial da Unio - Secéo 3 - Edicdo Extra A

3.2.43 DOoU3 - Diério Oficial da Unio - Secéo 3 - Tabela da Caixa

3.2.44 UN - DIEN/TRFS - Diério da Justica Eletronico - Tribunal Regional Federal da 6 Regido - DJEN

3.2.45 UN - DOE/TCU - Dirio Oficial Eletronico - Tribunal de Contas da Unido - Administrativo

3.2.46 UN - DOE/TCU - Dirio Oficial Eletrénico - Tribunal de Contas da Unido - Deliberacdes

3.2.47 UN - DOE/TCU - Dirio Oficial Eletronico - Tribunal de Contas da Unio - Especial

3.2.48 UN - DOU/TST - Diario da Justica da Unido - Tribunal Superior do Trabalho - Administrativo

3.2.49 UN - PseCor - Corregedorias - DJEN

3.2.50 UN - Sistema Eletronico de Execucéo Unificado — DJEN

3.2.51 sP - APM - Dirio Oficial dos Municipios do Estado de Sao Paulo

3.2.52 sP - DIE/SP - Diério da Justica Eletronico - Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo - Eletrdnico

3.2.53 sP- DOCIDADESP - Diério Oficial da Cidade de S&o Paulo

3.2.54 sp - DOSP - Diario Oficial do Estado de S3o Paulo - Caderno Junta Comercial

3.2.55 sP - DOSP - Dirio Oficial do Estado de Sio Paulo - Empresarial

3.2.56 sP - DOSP - Diario Oficial do Estado de S&o Paulo - Municipios

3.2.57 sp - DOSP - Diario Oficial do Estado de S&o Paulo - Poder Executivo Secéo |

3.2.58 sp - DOSP - Diario Oficial do Estado de S&o Paulo - Poder Executivo Secdo Il

3.2.59 sp - DOSP - Dirio Oficial do Estado de Sao Paulo - Poder Executivo Secéo Il

3.2.60 sP - DOSP - Diario Oficial do Estado de S&o Paulo - Poder Executivo Secdo Il - Edigdo Extra

3.2.61 sP - DOSP/OAB - Diério Oficial do Estado de Sao Paulo - Poder Judiciario - Ordem dos Advogados do
Brasil

3.2.62 SP - DOSP/TCE - Diério Oficial do Estado de Sao Paulo - Poder Legislativo

3.2.63 sP - DOSP/TCE - Diario Oficial do Estado de So Paulo - Poder Legislativo - Acompanhamentos SP -
DEJT/TRT15 - Didrio Eletronico da Justica do Trabalho - Tribunal Regional do Trabalho da 152 Regi&o

3.2.64 SP - DEJT/TRT15 - Diério Eletronico da Justica do Trabalho - Tribunal Regional do Trabalho da 152
Regido -

3.2.65 Administrativo

3.2.66 SP- DEJT/TRT2 - Diério Eletronico da Justica do Trabalho - Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido

3.2.67 SP-DEJT/TRT2 - Diério Eletronico da Justica do Trabalho - Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido

3.2.68 Administrativo

3.2.69 SP - DJE/TISP - Didrio da Justica Eletrnico - Caderno 1 - Administrativo

3.2.70 SP - DJE/TISP - Didrio da Justica Eletrénico - Caderno 2 - Judicial - 2% Instancia

3.2.71 SP - DJE/TISP - Didrio da Justica Eletronico - Caderno 2 — Judicial — 22 Instancia — Parte | — Entrada e

3.2.72 Distribuicio

3.2.73 SP - DJIE/TISP - Diario da Justica Eletronico - Caderno 2 — Judicial — 22 Instancia — Parte Il —
Processamento

3.2.74 SP - DIEITISP - Diério da Justica Eletronico - Caderno 3 - Judicial - 12 Instancia - Capital

3.2.75 SP - DIE/TISP - Diario da Justica Eletronico - Caderno 3 — Judicial — 12 Instancia — Capital — Parte |
(Féruns

3.2.76 Centrais)

3.2.77 SP - DIE/TISP - Diério da Justica Eletronico - Caderno 3 — Judicial — 1? Instancia — Capital — Parte 11
(Féruns

3.2.78 Regionais e Distritais)
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3.2.79 SP - DJE/TISP - Diério da Justica Eletronico - Caderno 4 - Judicial - 12 Instancia - Interior - Parte |

3.2.80 SP - DIJE/TISP - Diério da Justica Eletronico - Caderno 4 - Judicial - 12 Instancia - Interior - Parte Il

3.2.81 SP- DJE/TISP - Diério da Justica Eletronico - Caderno 4 - Judicial - 12 Instancia - Interior - Parte 111

3.2.82 SP - DJE/TISP - Diério da Justica Eletronico - Caderno 5 - Editais e Leildes

3.2.83 SP - DJE/TRE-SP - Diério da Justica Eletronico - Tribunal Regional Eleitoral de Sdo Paulo

3.2.84 sP - DIE/TRE-SP - Dirio da Justica Eletrdnico - Tribunal Regional Eleitoral de Sdo Paulo - Edi¢do Extra

3.2.85 SP - DO/TRT2 - Diério Oficial - Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regido

3.2.86 SP - TIT - Tribunal de Impostos e Taxas

3.2.87 SP-TIMSP - Diério da Justica Militar Eletrénico

3.2.88 sP-TIMSP - Dirio da Justica Militar Eletronico - DJEN  UN - DOU/TRF3 - Didrio Eletrénico da Justica
Federal da 3% Regido - Administrativo

3.2.89 UN - DOU/TRFS3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 3% Regido - Judicial | - Capital SP

3.2.90 UN - DOU/TRF3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 3% Regido - Judicial | - Interior SP e MS

3.2.91 UN - DOU/TRFS3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 32 Regido - Judicial | - JEF

3.2.92 UN - DOU/TRFS3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 32 Regido - Judicial | - TRF

3.2.93 UN - DOU/TRFS3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 32 Regido - Judicial Il - Capital SP

3.2.94 UN - DOU/TRFS3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 3% Regido - Judicial Il - Interior SP e MS

3.2.95 UN - DOU/TRFS3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 32 Regido - Judicial Il - JEF

3.2.96 UN - DOU/TRFS3 - Diério Eletronico da Justica Federal da 32 Regido - Judicial Il - TRF

3.3 A contratada devera realizar pesquisas, monitoramento, recorte digital e alerta de
publicacdes nos diarios oficiais, que contenham assuntos de interesse da Camara Municipal
de Embu-Guacu e Prefeitura Municipal de Embu-Guacu, com objetivo de fornecer
informacdes importantes para tomadas de decisdes.

3.4 O servico de pesquisa devera contemplar todos os assuntos referentes aos cadernos do
Poder Judiciario, Executivo e Legislativo, inclusive dos atos dos Tribunais de Contas,
Tribunais Regionais do Trabalho e outros que possam interessar a contratante. Devendo
monitorar, principalmente, os termos:

3.4.1 “Camara Municipal de Embu-Guagu”, “Camara do Municipio de Embu-Guagu”, Camara de

vereadores de Embu-Guagu”, Camara de Embu-Guagu”, “Camara Municipal de Embu Guagu”,
“Camara do Municipio de Embu Guagu”, Camara de Vereadores de Embu Guagu”, Camara de
Embu Guagu”, “Prefeitura de Embu-Guagu” Prefeitura de Embu Guagu”, “Prefeitura Municipal
de Embu-Guagu”, “Prefeitura Municipal de Embu Guagu”;; “65.694.846/0001-14”,
“65694846000114”, o nome completo do presidente em exercicio e outros termos que sejam
necessarios e pré-determinados pela contratante.

4 SUSTENTABILIDADE

4.1

Por se tratar de assinatura de periodico exclusivamente digital ndo ha critérios de

sustentabilidade a serem atendidos.

5 EXIGENCIA DE AMOSTRA

5.1

N&o serdo exigidas amostras dos produtos.
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6 SUBCONTRATACAO

6.1 N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7 GARANTIA DA CONTRATACAO

7.1 Nao seré exigida a prestacao de garantia de execucao para celebrar a contratacdo decorrente
deste certame licitatério.

8 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1 CONDICOES DE ENTREGA

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.14

A contratada devera iniciar a execugdo do servico em 1 dia apds recebimento da ordem
de servigo.

Os alertas e recortes deverdo ser enviados em enderegos e-mails pré-determinados pela
contratada.

O prazo para entrega do recorte € de 1 dia Gtil apos a publicagdo de interesse da cdmara,
sem possibilidade de prorrogacéo.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.11

9.1.2

9.13

9.14

9.15

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacGes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigaces contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
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10 FISCALIZACAO

10.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, em conformidade com o art. 117, da Lei n° 14.133, de
2021 e com o Decreto n° 11.246, de 2022.

10.2 Fiscalizagdo Técnica

10.2.1

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragéo.

10.2.1.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

10.2.1.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

10.2.1.3 O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.2.1.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. O fiscal
técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual,
quando for o caso.

10.3 Fiscalizacdo Administrativa

10.3.1

10.3.2

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e
I1, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

10.4 Gestor do Contrato

1041

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do
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contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1V).

10.4.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

10.4.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicGes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

10.4.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacBGes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.4.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.4.6 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.4.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

11 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

11.1 Recebimento

11.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal, de faturamento mensal ou trimestral, ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.
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11.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificaces constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
15(quinze) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

11.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

11.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

11.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

11.1.6 O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

11.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato. recebimento ser dard pela quantidade
efetivamente utilizada de caixas de e-mails no periodo de referéncia.

11.2 Liquidacéo

11.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de CINCO dias Uteis para fins de liquidacao.

11.2.2 Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
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11.2.2.1 o prazo de validade;

11.2.2.2 a data da emisséo;

11.2.2.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

11.2.2.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

11.2.2.5 o valor a pagar; e

11.2.2.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.2.3

11.2.4

11.2.5

11.2.6

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.3 Prazo de pagamento

11.31

O pagamento serd efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

11.4 Forma de pagamento

1141

1142

1143

11.4.4

1145

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

Quando do pagamento, seré efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos
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impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

1211

12.1.2

12.1.3

12.1.4

12.1.5

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11 da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO
UNITARIO.

As propostas serdo solicitadas pelo departamento de compras e 0s demais interessados
poderdo enviar a proposta no prazo estipulado no aviso da dispensa que sera publicado
no PNCP e no site oficial da Camara.

As propostas poderdo ser enviadas no e-mail agentecontratacao@embuguacu.sp.leg.br
aos cuidados da Agente de Contratacao Jessica.

O fornecedor vencedor sera convocado para assinatura do contrato no prazo de 2 dias
Uteis, podendo o prazo ser prorrogado por igual periodo mediante solicitagdo justificada
e aceita pela administracdo, sob pena de decair o direito a contratacdo e sangdes
previstas em lei.

O Vencedor néo tendo assinado o contrato no prazo estabelecido, fica a Administracdo
facultada a convocacgdo dos remanescentes na ordem de classificacdo, para a celebracédo
do contrato, em conformidade com o artigo 90 da lei 14.133/2021.

12.2 Exigéncias de habilitacao

1221

12.2.2

12.2.3

12.2.4

Para fins de habilitacéo, deverd o interessado apresentar junto a proposta comercial:

Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual - CCMEI, ou inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores.

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.
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12.2.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
12.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

12.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.2.8 Prova de regularidade com a Fazenda estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Anual da Camara Municipal de Embu-
Guagcu.

13.1.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
01.0100.3.3.90.3000.01.031.015.2040.
Anexos do termo de referéncia:
Anexo | — Modelo de Proposta.

Anexo Il — Minuta de Contrato

Embu-Guagu, 06 de Agosto de 2024

ELABORADO por:

Patricia Oliveira Silva
Chefe da Diviséo de Licitacdo, Compras e Contratos

APROVADO por:

Joaquim de Souza Silva
Presidente
Cémara Municipal de Embu-Guagu

Dina Araujo de Melo
Secretaria Administrativa
Cémara Municipal de Embu-Guagu
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